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II.

III.

FINALIDAD

Contar con un documento normativo institucional, que establezca normas
de redaccién y estilo, asi como, directrices para la publicacion de
investigaciones y/o producciones cientificas, de autores, editores y
colaboradores, que cumplan con los formatos de presentacion y con
estandares descritos en el presente manual, y respondan a las
necesidades académicas y de investigacion de la universidad.

OBJETIVO GENERAL

Consolidar lineamientos técnicos, normativos y éticos, necesarios para la
presentacion, edicién y publicacién de investigaciones y/o producciones
cientificas, en general, con la calidad, coherencia y uniformidad, y
conforme a los estandares nacionales e internacionales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Ofrecer herramientas que faciliten a los autores y editores, la
aplicacion de formatos de presentacion y publicacién de sus trabajos

académicos y cientificos.

3.2. Adoptar buenas practicas en edicidn académica para que las
publicaciones sean competitivas a nivel global.

3.3. Fortalecer la presencia del Fondo Editorial de la Universidad Nacional
de Frontera (FONEDI_UNF)

3.4. Incrementar la presencia de la universidad en el ambito académico y
cientifico mediante publicaciones de alto impacto.
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v.

ALCANCE

Las disposiciones del presente manual se aplican a todos aquellos autores
de textos de la comunidad universitaria y a los autores externos, que
deseen publicar textos a través del Fondo Editorial de la Universidad
Nacional de Frontera (FONEDI-UNF), asi como, de las unidades de
organizacion que participen en los procesos de edicion y difusion.

GLOSARIO DE TERMINOS

A continuacion, se presenta un glosario con definiciones breves de
términos técnicos utilizados a lo largo de este manual. Este apartado
busca facilitar la comprensién de conceptos clave relacionados con la
produccion editorial, la gestién de informacién académica y los derechos
de autor.

Copyright

Derecho legal que protege la autoria de una obra original. Otorga al autor
o titular los derechos exclusivos de reproduccion, distribucion, exhibicion
y adaptacion de la obra.

Tipografia

Conjunto de caracteristicas graficas de los caracteres (letras, nimeros,
signos) utilizados en una publicacién. Incluye el tipo de fuente, tamafio,
interlineado, espaciado, entre otros aspectos.

Pie de imprenta

Seccidn del libro o publicacion donde se consignan datos técnicos y legales
como el nombre del editor, lugar y fecha de publicacidn, tiraje, etc.



Maquetacion

Proceso de disefio y organizacion visual del contenido en las paginas de
una publicacidn, atendiendo a aspectos como jerarquia, equilibrio y
legibilidad.

Metadatos

Informacion estructurada que describe las caracteristicas de un recurso
digital (autor, fecha, titulo, etc.) y facilita su blisqueda, organizacion y

preservacion.
Licencia Creative Commons

Tipo de licencia que permite al autor definir los usos permitidos de su obra
sin ceder sus derechos de autor, promoviendo el acceso abierto.

Autoria

Reconocimiento oficial de la participacion intelectual en la creacion de una
obra. Puede corresponder a una o varias personas.

Bibliografia

Listado estructurado de fuentes consultadas o citadas en una obra. Sigue
un estilo de citacion especifico (APA, MLA, Chicago, etc.).

Edicion

Conjunto de procesos técnicos, linguisticos y graficos para preparar un
texto antes de su publicacién. Puede incluir correccidn, diseno,
maquetacion y revision.

Estilo editorial

Conjunto de normas que definen la forma en que se presenta el contenido
textual y visual de una publicacidn (ortografia, puntuacion, citas, disefio,

etc.).
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Manuscrito

Version original de un texto propuesto por un autor para su evaluacion,
revision o publicacion. Puede ser enviado en estado preliminar o final.

Plagio

Uso indebido de ideas, textos o imagenes de terceros sin el
reconocimiento correspondiente. Constituye una falta ética grave en el
ambito académico.

VI. GLOSARIO DE SIGLAS

DOI (Digital Object Identifier)

Identificador digital Gnico que se asigna a un objeto digital, como un
articulo académico, para asegurar su localizacion permanente en internet.

ISBN (International Standard Book Number)

Numero de identificacion Gnico para libros, utilizado internacionalmente
para facilitar su comercializacion y registro.

ISSN (International Standard Serial Number)

NUmero estandar internacional que identifica de manera uUnica una

publicacion seriada, como una revista cientifica.
ORCID (Open Researcher and Contributor ID)

Identificador digital personal que permite distinguir de forma univoca a un
autor o investigador en sus publicaciones académicas.

PDF (Portable Document Format)

Formato de archivo digital desarrollado por Adobe que conserva el diseio,
la tipografia, las imagenes y la estructura de un documento
independientemente del dispositivo o software en el que se abra.



VIL.

CC (Creative Commons)

Organizacion sin fines de lucro que ofrece licencias estandar para que los
autores puedan compartir legalmente sus obras bajo ciertos términos. Las
licencias Creative Commons permiten definir los usos permitidos (como
reproduccion, modificacion o uso comercial) sin ceder los derechos de

autor.

TIPO DE TEXTOS A PUBLICAR

7.1. Libros técnicos, guias, manuales

Son tipos de publicaciones especializadas disefiadas para proporcionar
informacion practica, detallada y precisa en un area especifica del
conocimiento. Aunque comparten el objetivo de servir como herramientas
utiles en campos técnicos, académicos y profesionales, cada uno tiene
caracteristicas y propdsitos distintos que los hacen idoneos para diferentes
audiencias y aplicaciones.

a. Libro técnico: Obra especializada (ej: "Ingenieria de bioprocesos:
Fundamentos y aplicaciones").

b. Guia: Instrucciones practicas (ej: "Guia para redaccion de tesis").

¢. Manual: Consulta rapida (ej: "Manual de técnicas de laboratorio").

7.2. Libro de referencia

Es una obra disefiada especificamente para proporcionar informacion
organizada de manera sistematica y facil de consultar, con el propdsito
de servir como fuente confiable y autoritativa en un campo o tema en
particular. Estos libros no suelen leerse de principio a fin, sino que estan
destinados a ser consultados en busca de datos especificos, definiciones,
explicaciones o contexto sobre un tema determinado.

Ejemplos: Enciclopedias, diccionarios, atlas y anuarios.
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7.3. Libro de investigacion

Es una obra académica o cientifica que recopila y presenta los resultados
de una investigacion original o un conjunto de investigaciones
relacionadas, llevadas a cabo con rigor metodolégico. Su propdsito
principal es contribuir al avance del conocimiento en un campo especifico
y servir como fuente de consulta para otros investigadores, académicos,
profesionales y estudiantes.

Ejemplo: "Tecnologias de membranas en procesos de separacion de
agua".

7.4. Libro Compilado o capitulo de libro

Son formatos académicos que permiten la difusidn de conocimientos
especializados a través de la colaboracién de varios autores o la
contribucion de contenido particular en una obra mayor. Ambos son
ampliamente utilizados en el ambito académico para compilar diferentes
perspectivas o profundizar en un tema general desde enfoques diversos.

a. Libro compilado: Es una obra académica o cientifica conformada
por capitulos escritos por diferentes autores, bajo la coordinacion
de uno o varios editores. Cada capitulo aborda un aspecto
especifico del tema central del libro, ofreciendo una vision integral
y multidimensional.

Ejemplo: "La revolucion tecnoldgica: Impactos en la sociedad".

b. Capitulo de libro: Es una seccion o contribucion individual dentro
de un libro (compilado o no). Escrito por un autor o grupo de
autores, un capitulo se centra en un aspecto especifico del tema
general del libro.

Ejemplo: "La inteligencia artificial en el mundo laboral: retos y
oportunidades."
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7.5. Libros y Textos académicos

a. Libros: Son obras impresas o digitales compuestas por un
conjunto organizado de textos, imagenes o ambos, encuadernadas
o dispuestas en un formato continuo, que abordan un tema o
conjunto de temas con una finalidad informativa, literaria,
académica o recreativa. Se caracterizan por su extension
considerable (generalmente mas de 49 paginas), su estructura
interna (capitulos, secciones) y su capacidad para transmitir
conocimientos, ideas o narrativas a diversos tipos de lectores.
Ejemplos:

“Metodologia de la investigacion’, “Cien anos de soledad’,
“Introduccion a la psicologia”, “El tunel’, elc.

b. Textos académicos: Son escritos formales que se elaboran con
el proposito de exponer, analizar, interpretar o argumentar sobre
un tema especifico dentro de un ambito disciplinario. Se
caracterizan por su rigurosidad, claridad y uso de un lenguaje
técnico, y estdn destinados a un publico académico o profesional.
Este tipo de textos constituye una herramienta fundamental en la
educacion superior, la investigacion y la divulgacion del
conocimiento,

Ejemplo: Libros sobre fisica cudntica, biologia molecular o
economia aplicada, elc.

7.6. Articulo cientifico
Documento escrito que presenta los resultados de una investigacion
original.



En el caso de los articulos cientificos, el estilo final de redaccion y
presentacion debe alinearse con las politicas y directrices de la revista
especifica donde se pretende publicar.

7.7. Articulo de Revision

Analiza y sintetiza investigaciones previas sobre un tema especifico,
proporcionando una vision integral y critica.

En el caso de los articulos de revision, el estilo final de redaccion y
presentacion debe alinearse con las politicas y directrices de la revista
especifica donde se pretende publicar.

VIII. ESQUEMA DE LOS TEXTOS
Los textos, segun su tipo, deben contener el esquema siguiente:

8.1. Libros técnicos, guias, manuales

a. Portada: Titulo de la obra, autor(es), afiliacidn institucional, y sello
editorial.
b. Pagina Legal: Informacion de derechos de autor, ISBN, y créditos
editoriales.
c. Indices: Estructura del contenido/ tablas/ figuras
d. Introduccién: Explicacion de objetivos, alcances y metodologia
aplicada.
e. Contenido:

- Capitulos numerados, organizados de forma ldgica y jerarquica.

- Conclusiones y recomendaciones finales

f. Glosario: Definiciones de términos técnicos.

g. Referencias: Citas de fuentes utilizadas en el desarrollo del contenido.
h. Anexos (opcional): Material complementario como graficos o tablas
adicionales.



8.2. Libro de referencia

a. Portada: Titulo, autores o editores, logo institucional.
b. Pagina Legal: Créditos, ISBN, y copyright.
c. Indice Alfabético o Tematico: Clave para la navegacion eficiente
del texto.
d. Contenido:
- Entradas organizadas alfabéticamente o por tema.
- Definiciones breves y concisas.
e. Apéndices (opcional): Tablas o graficos complementarios.
f. Agradecimientos (opcional): Créditos adicionales a colaboradores

8.3. Libro de investigacion

a. Portada: Titulo de la investigacion, autores, afiliacion institucional, y
logo editorial.

b. Pagina Legal: Derechos de autor, ISBN, y créditos.

c. Dedicatoria (opcional): Espacio personal del autor.

d. Agradecimientos (opcional): Mensajes personales y académicos.
Reconocimiento a quienes contribuyeron al desarrollo de la obra,
especialmente en los ambitos académico, institucional y logistico.

e. Indices: Estructura del contenido/ tablas/ figuras

f. Cuerpo del Texto:

- Capitulo 1: Introduccién al problema.

- Capitulo 2: Marco tedrico o conceptual.

- Capitulo 3: Metodologia.

- Capitulo 4: Resultados y Discusion (de corresponder, este

capitulo también podrd dividirse en capitulos
independientes).
- Capitulo 5: Conclusiones y recomendaciones.
g. Referencias: Listado completo de fuentes citadas.
h. Anexos: Instrumentos de investigacion o datos adicionales relevantes



8.4. Libro Compilado o capitulo de libro

-

Portada: Titulo general de la obra, editor(es), y logo institucional.
Pagina Legal: Créditos, ISBN, y derechos de autor.
Indices: Estructura del contenido/ tablas/ figuras
Prélogo: Introduccion general escrita por el editor principal.
Capitulos Independientes:

- Titulo y autor(es).

- Resumen y palabras clave.

- Introduccidn, desarrollo y conclusiones.

- Referencias especificas por capitulo.
Lista de Autores: Informacion detallada sobre los colaboradores.

. Glosario (opcional): Definiciones relevantes.

Referencias Generales: Fuentes utilizadas en la obra completa.

8.5. Libros y Textos académicos

a o0 o o

Portada: Titulo, autor(es), afiliacion institucional, y sello editorial.
Pagina Legal: Créditos y derechos de autor.

Dedicatoria (opcional): Espacio personal del autor.
Agradecimientos (opcional): Reconocimiento a  quienes
contribuyeron al desarrollo de la obra, especialmente en los ambitos
académico, institucional y logistico.

Prologo o prefacio: Redactado por un experto o por el propio autor,
tiene por objetivo presentar el libro, justificar su pertinencia y resumir
su enfoque metodoldgico o tematico.

Indices: Estructura del contenido/ tablas/ figuras

. Cuerpo del Texto:

Capitulo introductorio.
Capitulos de desarrollo tematico
Capitulo final o conclusiones generales

h. Referencias: Fuentes consultadas.



i. Glosario, siglas, apéndice y anexos (si aplica): Material
complementario.

8.6. Articulo cientifico

a. Titulo: Breve y descriptivo.

b. Autores: Nombres, afiliaciones y correos electronicos.

c. Resumen: Sintesis de objetivos, metodologia, resultados Yy
conclusiones.

Palabras Clave: Términos relevantes del tema.

Introduccién: Contexto y objetivos del estudio.

Metodologia: Descripcion detallada de métodos y técnicas.
Resultados: Presentacion de datos obtenidos.

e ™o o

Discusidn: Interpretacion y analisis critico de los resultados.
i. Conclusiones: Resumen de hallazgos y recomendaciones.
j. Referencias: Fuentes citadas en el texto

8.7. Articulo de Revision

Titulo: Refleja el alcance y proposito del analisis.

Autores: Informacion detallada de los responsables.
Resumen: Breve descripcion de areas cubiertas en la revision.
Introduccion: Justificacion del tema y objetivos de la revision.
Desarrollo: Analisis critico de investigaciones relevantes.
Sintesis: Comparacion y conexion entre estudios.

© " p oo g oo

Conclusiones: Implicaciones del andlisis y lagunas en la
investigacion.

h. Referencias: Lista completa y actualizada de fuentes citadas.




IX.

NORMATIVA PARA CITAS Y REFERENCIAS

El Fondo Editorial de la Universidad Nacional de Frontera adopta el estilo |
APA (American Psychological Association), 72 edicién’, para la redaccion |
de citas y referencias bibliograficas en todas sus publicaciones :
académicas. Este estilo se caracteriza por su claridad, precision y
uniformidad en el tratamiento de las fuentes consultadas. A continuacion,
se detalla la normativa que debe observarse rigurosamente.

9.1. Requisitos Generales

a. Todas las fuentes citadas en el texto deben aparecer en la lista de
referencias y viceversa.

b. Las referencias deben ser precisas y completas, incluyendo DOI o
enlaces permanentes cuando estén disponibles.

c. Evitar el uso de fuentes no verificables o de baja calidad académica

9.2. Citas en el texto
Las citas permiten respaldar los argumentos con evidencia y dar crédito a
las fuentes utilizadas. Pueden ser de dos tipos: citas parentéticas
(incluidas entre paréntesis) o citas narrativas (integradas en el cuerpo del
texto).

9.2.1. Citas de un solo autor

o Narrativa: Segun Pérez (2020), la calidad del agua influye en el
desarrollo de cultivos hidropdnicos.

« Parentética: La calidad del agua influye en el desarrollo de cultivos
hidroponicos (Pérez, 2020).

9.2.2. Citas de dos autores

|
|
|
 Narrativa: Rivera y Gémez (2021) proponen un enfoque integral para |

la gestion de residuos solidos.

! hitps://normas-apa,org/
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« Parentética: Se propone un enfoque integral para la gestiéon de
residuos solidos (Rivera & Gomez, 2021).

9.2.3. Citas de tres o mas autores
Desde la primera mencion, se emplea el apellido del primer autor seguido
de et al.

o Narrativa: Leodn et al. (2019) encontraron diferencias significativas en
los patrones de consumo alimentario.

« Parentética: Se encontraron diferencias significativas en los patrones
de consumo alimentario (Leon et al., 2019).

9.2.4. Citas textuales

Las citas textuales deben reproducir el contenido original palabra por
palabra. Si la cita tiene menos de 40 palabras, se inserta entre comillas
dentro del texto. Si tiene 40 palabras o mas, se presenta en un bloque
aparte, sin comillas y con sangria de 0.5 pulgadas.

¢ Menos de 40 palabras:
Segun Ldpez (2018), “la sostenibilidad ambiental debe articularse con
el desarrollo econdmico regional” (p. 45).
¢ 40 palabras o0 mas:
Garcia et al. (2019) afirmé lo siguiente:
La aplicacion de técnicas de extraccion avanzadas ha
demostrado mejorar significativamente el rendimiento y la
calidad de los compuestos bioactivos extraidos, lo que permite
una mejor aplicacion en la industria alimentaria, especialmente
en la produccidn de ingredientes funcionales con propiedades
antioxidantes. (p. 102)

9.3. Referencias bibliograficas
Todas las fuentes citadas deben consignarse en la lista de referencias, al
final del documento, en orden alfabético. Se presentan con sangria



francesa (hanging indent) y con interlineado doble. A continuacion, se
presentan ejemplos por tipo de fuente:

9.3.1. Libro con un autor

Renteria Salazar, P. (2006). El comienzo de la renovacion. En M. A. Flérez
Géngora (Ed.), Bogotd: Renovacion Urbana, Renovacion Humana (pp. 80-
100). Empresa De Renovacion Urbana.

9.3.2. Libro con varios autores
Villacorta, J., Rivas, A., y Mendoza, P. (2021). Gestion de la calidad
alimentaria. Fondo Editorial UNP.

9.3.3. Capitulo de libro

Herrera Caceres, C. y Rosillo Pefia, M. (2019). Confort y eficiencia
energética en el disefio de edificaciones. Universidad del Valle.
https://www.reddebibliotecas.org.co/

9.3.4. Articulo de revista cientifica

Salazar, L., y Torres, M. (2019). Evaluacion de antocianinas en extractos
de maiz morado. Revista Peruana de Ciencia y Tecnologia, 25(2), 134-142.
https://doi.org/10.1234/rpct.2019.25.2.134

9.3.5. Tesis o trabajo académico

Martinez Ribon, J. G. T. (2011). Propuesta de metodologia para Ia
implementacion de la filosofia Lean (construccion esbella) en proyectos de
construccion [Tesis de Maestria, Universidad Nacional de Colombia].
http://bdigital.unal.edu.co/10578/

9.3.6. Sitio web

Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura. (1 de octubre de 2018). NMuevos datos revelan que en el mundo
uno de cada lres adolescentes sufre  acoso  escolar.

h //es.unesco.org/news/nuevos-datos-revelan-que-mundo-cada-tres-
adolescentes-sufre-acoso-escolar
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9.4. Aspectos Ortotipograficos

. Uso de cursivas para términos en otros idiomas y titulos de libros.

a
b. Uso de negritas para encabezados y términos clave.

¢. Uso de comillas espanolas (« ») para citas textuales breves.
d

. NUumeros del 1 al 10 en letras, del 11 en adelante en cifras.

X. NORMAS DE REDACCION

Todos los proyectos editoriales deberan seguir las siguientes normas de
redaccion.

10.1. Ortografia
e La ortografia seguira lo establecido por la Real Academia Espafiola
(RAE) en espafiol y las normas equivalentes para otros idiomas.
e Tildes: Es obligatorio el uso correcto de tildes, incluyendo palabras
en mayusculas (por ejemplo: MEXICO).
e Extranjerismos: Los términos en idiomas extranjeros se escribiran
en cursiva y respetaran su grafia original (por ejemplo: software, a
la carte). Si existe una adaptacidén al espanol aceptada, debe
utilizarse (por ejemplo: laser en lugar de laser).
10.2. Abreviaturas
e Las abreviaturas deben emplearse de manera consistente y solo
cuando el contexto lo permita.
e Utilizar el formato de la RAE: incluir punto final (por ejemplo: pag.
para pagina, Sr. para sefor).
e Al usar una abreviatura por primera vez, incluir la palabra completa

seguida de la abreviatura entre paréntesis si esta es recurrente.
Por ejemplo: Organizacion de las Naciones Unidas (ONU).



10.3. Siglas
e Al mencionar una sigla por primera vez, escribir su nombre
completo sequido de la sigla entre paréntesis. Por ejemplo:
Universidad Nacional de la Frontera (UNF).
e Las siglas no llevan plural visual (por ejemplo: la ONU, no las
ONUSs).
10.4. Acronimos
e Los acrénimos que se lean como palabras comunes se escribiran
en minusculas si estan lexicalizados (por ejemplo: laser, ovni).
e Si el acrénimo se utiliza como nombre propio, se escribird en
mayusculas (por ejemplo: OTAN).
10.5. Uso de nimeros
a. Cardinales:
e Escribir con letras los numeros del uno al diez, y con cifras los
mayores (excepto en textos cientificos o técnicos).
e No iniciar un parrafo con cifras.
e Utilizar "mil", "millon" o "mil millones" en lugar de escribir ceros
(por ejemplo: 2 millones, no 2.000.000).

b. Ordinales
e Preferir el uso de letras hasta el décimo (por ejemplo: primero,
segundo) y cifras a partir del undécimo (por ejemplo: 11.9)
c. Fechas y horas:
e Usar el formato “"DD de MM de AAAA" (por ejemplo: 15 de enero
del 2025)
e Para las horas, utilizar el formato 24 horas (por ejemplo:14:00
horas) o 12 horas con “a.m.” y “p.m.” (Por ejemplo: 2:00 p.m.)
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10.6. Titulos y subtitulos

C.

dt

e.

Titulos de primer nivel

e Negritas, inicial mayuscula y centrado.

e Evitar titulos largos; no deben exceder una linea.

e Ningun titulo o subtitulo llevara punto final, salvo que incluya
preguntas o exclamaciones.

Titulos de segundo nivel

e Iniciando en Mayuscula, negrita, alineado a la izquierda.

Titulos de tercer nivel

e Iniciando en Mayuscula, negrita, alineado a la izquierda.

Titulos de cuarto nivel

e Iniciando en Mayuscula, negrita, alineado a la izquierda, con
sangria de V2 pulgada (1.27 cm)

Titulos de quinto nivel

e Iniciando en Mayuscula, negrita, alineado a la izquierda, con
sangria de Y2 pulgada (1.27 cm)

10.7. Pie de pagina.

a. Las notas al pie se usaran para

e Referencias a fuentes no publicadas.

e Aclaraciones y explicaciones adicionales que no interrumpan el flujo
del texto.

e Sise destaca un fragmento dentro de una cita textual con cursivas,
agregar una nota al pie aclarando que el énfasis es propio del autor.

10.8. Puntuaciéon

a. Comiillas
e Usar comillas dobles («» o " ") para citas textuales y simples (* )
para citas dentro de citas.



c.

El punto siempre va fuera de las comillas si no forma parte de la
cita.

Guiones

Utilizar el guion largo (—) para incisos dentro de una oracion o
dialogos.

Evitar el uso del guion corto (-) salvo en palabras compuestas (por
ejemplo: técnico-practico).

Punto y coma

Usar para separar oraciones extensas o0 enumeraciones complejas.

10.9. Recomendaciones gramaticales

Evitar el uso excesivo de la voz pasiva; preferir construcciones
activas.

Reducir el uso de adverbios terminados en "-mente"; usar
expresiones alternativas.

Evitar gerundios que expresen consecuencia o posterioridad.

No usar frases como "en base a", "a nivel de"; reemplazarlas por
"sobre la base de" y "en el ambito de".

FORMATO DE TEXTO

11.1. Tipografia

Utilizar la fuente Times New Roman o Garamond.
Tamano de letra: 12 puntos para el cuerpo del texto, 10 puntos
para notas al pie.

11.2. Interlineado:

Preferir interlineado de 1.5 lineas en el cuerpo del texto y sencillo
en las notas al pie.

11.3. Alineacién y margenes

Alinear el texto justificado.



e Margenes: 3 cm superior e izquierdo, 2.5 ¢cm inferior y derecho.

11.4. Espaciado:

e Dejar un espacio de 12 puntos antes y después de los titulos y
subtitulos.
e No agregar espacio adicional entre parrafos del mismo estilo.

11.5. Enumeracion de paginas

e Colocar el numero de pagina en la esquina inferior derecha, en
tamario de letra 10.

11.6. Formato de envio

e Presentar los documentos en formato editable (.doc o .docx).

e Los graficos e imagenes deben incrustarse en el texto y enviarse
también en archivos separados con una resolucion minima de 300
dpi.

XII. USO DE ELEMENTOS VISUALES
12.1. Tablas

a. Numeracion y referencia en el texto

e Todas las tablas deben estar numeradas consecutivamente con
numeros arabigos (por ejemplo: Tabla 1, Tabla 2).

e Las tablas deben ser mencionadas explicitamente en el cuerpo del
texto antes o después de su insercion.

b. Formato de las tablas:

e Colocar el titulo de la tabla en la parte superior, alineado a la
izquierda y en cursiva (por ejemplo: Tabla 1. Datos demograficos
del estudio).

e Usar lineas horizontales para delimitar el encabezado y al final de
la tabla. No incluir lineas verticales.
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e Emplear una tipografia legible (recomendado: 10 puntos) y evitar
la saturacion de datos.
c. Fuentes y notas:

e Indicar la fuente de los datos o la leyenda aclaratoria al pie de la
tabla, alineado a la izquierda, en tamano 10 y con el formato APA.
Por ejemplo: Fuente: Elaboracion propia a partir de los datos de
INEI (2021).

e Si es necesario, incluir notas aclaratorias especificas debajo de la
tabla para explicar abreviaturas o detalles metodoldgicos.

12.2. Figuras

a. Numeracion y referencia en el texto:

e Numerar las figuras consecutivamente (por ejemplo: Figura 1,
Figura 2).

e Mencionar en el texto todas las figuras antes de su aparicion (por
ejemplo: "En la Figura 3 se muestran los resultados obtenidos").

b. Formato y presentacion

e Colocar el titulo descriptivo debajo de la figura, en cursiva y
alineado a la izquierda (por ejemplo: Figura 2. Comparacion de
ingresos mensuales por region).

e Usar lineas horizontales para delimitar el encabezado y al final de
la tabla, evitando lineas verticales.

e Las figuras deben ser claras, legibles y con suficiente contraste para
garantizar su comprension en formatos digitales o impresos.

e Emplear tipografia legible, tamafio 10, y ajustar las columnas para
evitar saturacion visual.

e Mantener una resolucion minima de 300 dpi en formatos estandar
(JPEG, PNG o TIFF).
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c. Fuentes y créditos

¢ Incluir una leyenda debajo de la figura con la fuente o la indicacion
"Elaboracion propia".

e Obtener permisos para el uso de figuras que no sean de
elaboracidn propia y citarlas conforme al formato APA.

12.3. Ecuaciones

a. Numeracion y ubicacién

e Todas las ecuaciones deben numerarse consecutivamente y
colocarse entre paréntesis al margen derecho (por ejemplo: (1),
(2)).

e La ecuacién debe alinearse al centro del documento y estar
precedida o sequida por una explicacion en el texto.

b. Referencias a las ecuaciones:

e Usar el numero correspondiente para referirse a las ecuaciones en
el texto (por ejemplo: "La solucidn se obtiene utilizando la Ecuacién
3%,
¢. Formato adicional:

e Para ecuaciones largas, dividirlas en varias lineas y alinear las
partes posteriores debajo de los operadores matematicos.

12.4. Imagenes .

a. Resolucion y formatos aceptados

e Las imagenes deben tener una resolucién minima de 300 dpi para
asegurar calidad en impresion y formato digital.

e Aceptar solo formatos estandar como JPEG, PNG y TIFF.
b. Numeracion y titulos

e Numerar las imagenes consecutivamente (por ejemplo: Imagen 1,
Imagen 2) y asegurarse de que estén referenciadas en el texto.
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e Colocar un titulo descriptivo debajo de la imagen, en cursiva y
alineado a la izquierda (por ejemplo: Imagen 4. Ejemplo de
implementacion experimental).
¢. Fuentes y derechos de autor

e Indicar la fuente o créditos debajo de la imagen (por ejemplo:
Fuente: Elaboracion propia o Fuente: Fotografia de archivo).

o Si se utilizan imagenes de terceros, verificar que se cuente con los
permisos de uso correspondientes y citarlas conforme al formato
APA,

d. Uso adecuado

e Evitar el uso de imagenes decorativas sin relevancia para el
contenido académico.

e Ajustar las imagenes al ancho de la pagina o columna segun el

disefio del documento para mantener una presentacion uniforme.

XIII. MAQUETACION Y DISENO
13.1. Libros

a. Formato del manuscrito:

e Tamano de pagina: A4 0 17 x 24 cm, segun las directrices del fondo
editorial.

e Margenes: 3 ¢cm superior e izquierdo, 2.5 cm inferior y derecho.

e Interlineado: 1.5 lineas en el cuerpo del texto y sencillo en citas
largas o notas al pie.

e Tipografia: Times New Roman o Garamond, tamafio 12 para el
cuerpo del texto y tamano 10 para notas al pie.



b. Elementos estructurales

e Portada: Incluir titulo del libro, subtitulo (si aplica), nombre(s) del
autor(es) o editor(es), logo institucional, y afio de publicacion.

e Pagina de créditos: Ubicada al inicio del libro, debe incluir
informacion sobre los derechos de autor, ISBN, y cualquier
colaboracion en la edicion.

e Indice: Insertar un indice general al inicio del documento,
numerado con numeros romanos para las partes preliminares y
numeros arabigos para el contenido principal.

e Capitulos y subcapitulos: Numerar los capitulos consecutivamente,
utilizando un formato jerarquico (por ejemplo: 1, 1.1, 1.1.1, etc.).

¢. Graficos y elementos visuales

e Insertar figuras, tablas e imagenes de alta resolucion (300 dpi),
ajustadas al ancho de la pagina.

e Asegurar que los elementos visuales estén centrados vy
acompafiados de sus respectivos titulos, fuentes y leyendas.

13.2. Articulos.

a. Formato del documento
e Tamafio de pagina: A4, orientacion vertical.
e Margenes: 2.5 cm en todos los lados.
e Interlineado: 1.5 lineas en todo el texto, excepto en citas largas
(sencillo).

e Tipografia: Times New Roman, tamafo 12 para el texto
principal y tamafio 10 para las notas al pie.

b. Estructura del articulo:
e Titulo: Breve y descriptivo, con un maximo de 20 palabras, en
negritas y centrado.



e Autor(es): Indicar nombre completo, afiliacién institucional,
correo electronico y ORCID.

e Resumen: Maximo 250 palabras, sequido de palabras clave
(entre 5 y 7) separadas por comas.

e Cuerpo del articulo: Seguir una estructura ldgica y clara, que
incluya introduccion, desarrollo (con secciones y subsecciones
seglin sea necesario), y conclusiones.

e Referencias: Incluir una lista completa al final, siguiendo las
normas APA (7.2 edicion).

c. Elementos graficos

e Tablas y figuras deben integrarse en el cuerpo del texto,
numeradas de manera consecutiva.

e Usar titulos descriptivos y fuentes claras para cada elemento

visual.

d. Envio y formato digital: j

e Guardar el archivo en formato editable (.docx) y PDF.

e Asegurar que los graficos e imagenes se encuentren incrustados
en el documento y disponibles en archivos separadosi Si es
necesario.

e Incluir metadatos basicos en el archivo digital, como titulo,
autor(es) y palabras clave.
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